加入共享的仪器设备进行预约、使用、计费设置简易步骤
加入共享平台的大型仪器设备需要设备负责人对设备的预约、使用和计费进行设置，具体的设置步骤参考如下：
1、设备负责人登录共享平台，找到相应的设备，点击下方的修改，进行设置；
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\129526cc7b464f35fca92c61df47898.png]

2、然后依次点击送样设置、预约设置、计费设置
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\64f140312834f6190deb85ee4e6936d.png]

3、如果接受送样，就要先点这里的接受送样预约；
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\3f51737d3f699a2906695ed2c89ebe4.png]

4、如果按机时收费，就点这里的需要预约；
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e20c4f6ef876cc97704170f9cbd7d20.png]

5、在计费设置里，先选择收费中心里的青岛大学，然后选择按实际情况计费中的选项；
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\43ae54d8e73fecaadbe5fb6494cc92b.png]

6、点击更新后，在左边出现使用计费；
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\89e4e7b159a82814b973212bf6d6079.png]
7、点击使用计费后，设置收费标准；
[image: ]

8、还可以设置用户标签，对不同的用户群使用不同的收费标准。先添加标签，然后在计费设置里，设置个别收费标准。一般校外是全价、校内半价。
[image: ]
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